Městská část Praha – Satalice

Úřad městské části,

K Radonicům 81, Praha 9 – Satalice,   PSČ 190 15
Tel.286 851 326,   E-mail: urad@satalice.cz

Jednatel – Sportareál Praha-Satalice

MČ Praha-Satalice hledá organizačně schopného manažera/ku  do pozice jednatele, zodpovědného za vedení Sportareálu v Praze 9 – Satalicích.

Ideální kandidát/ka by měl/a mít:

· SŠ/VŠ  ideálně ekonomického zaměření nebo zkušenosti z hotelnictví a cestovního ruchu (praxe v hotelu vítána)

· organizační dovednosti na pokročilé úrovni

· profesionální vystupování a jednání 

· pokročilé komunikační a vyjednávací dovednosti

· schopnost komunikace v AJ – (běžná obchodní korespondence, komunikace s hosty)

· schopnost komunikace v NJ je výhodou

Informace o pozici:

· zodpovědnost za: 

· vedení zaměstnanců společnosti (personální management, zajištění povinných školení zaměstnanců, zajištění a kontrola dodržování zákonných předpisů)

· za marketingové aktivity (příprava strategického plánu marketingových aktivit, analýzy obsazenosti a následné nastavení kroků pro propagaci Sport areálu, sezonní a mimosezónní aktivity, součinnost při pořádání firemních akcí a sportovních soustředění, proaktivní vytváření nabídek na akce ve Sport areálu, spolupráce při pořádání akcí MČ)  

· hospodaření společnosti (strategický plán na zvýšení ziskovosti Sport areálu, příprava ročního budgetu, kontrola vyúčtování DPH, příprava podkladů pro externího dodavatele účetnictví – fakturace, evidence plateb ZP, PSSZ, FÚ,)

· komunikaci a koordinaci s nájemci (kontrola plnění smluv jednotlivých nájemců, koordinace při plánování aktivit nájemců, rozúčtování energií jednotlivým nájemcům (elektrická energie, plyn a voda) na měsíční, čtvrtletní i roční bázi)

· provoz ubytovací kapacity (rezervační činnost pro 10 pokojů, zajištění chodu recepce)

· reporting dozorčí radě (pravidelný reporting o chodu Sport areálu pro dozorčí radu a měsíční výkaz cash flow pro MČ)

Místo pracoviště: 
  Sportareál Praha-Satalice, U Arborky 397, Praha 9 –  Satalice

Nástup:

  dohodou (ideálně leden-březen 2015)

Typ pracovního vztahu:  Smlouva se zřizovatelem – MČ Praha-Satalice

Typ úvazku: 

  Flexibilní pracovní doba

Benefity:
Atraktivní práce s dlouholetou perspektivou, spolupráci při předání pozice, pololetní prémie, mobilní telefon

Požadované jazyky: 
  Anglický jazyk (komunikační úroveň) – podmínkou




  Německý jazyk (komunikační úroveň) – výhodou

V případě Vašeho zájmu zasílejte své profesní CV v českém jazyce na e-mail: urad@satalice.cz   (do předmětu uvádějte poznámku Jednatel), a to do 7. 12. 2014.
Vybraní uchazeči budou pozváni na osobní pohovor.
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